	CALENDARIO DE RESIDENCIAS PROFESIONALES
PERIODO FEBRERO – JULIO 2021
	F E C H A

	Publicación de Convocatoria.
	01 DE DICIEMBRE 2020

	Por el Alumno:
Pre – Inscripción (mediante la liga de Microsoft forms)
	01 DIC 2020 AL 29 ENERO 2021

	Curso de inducción (plataforma virtual, Microsoft teams). 
· 11:00 AM – 12:00 PM
CP, ISC, IM, IEM.
· 12:30 PM – 1:30 PM
IGE, II.
	02 FEBRERO 

	Por el Alumno:
· Envío de documentos, vía correo electrónico (llenar en computadora, formato .pdf):
· Tarjeta de control (F-DP-09).
· Solicitud de Residencia Profesional (F-DP-03). 
· Carta compromiso (F-DP-08).

	18 y 19 DE FEBRERO

	Por el área de Residencias Profesionales:
· Asignación del asesor (a) interno para alumnos residentes.
	22 DE FEBRERO  

	Por el Alumno:
· Inscripción ante el Departamento de Servicios Escolares.
· Envía, mediante correo electrónico, el comprobante de inscripción al área de Residencias Profesionales.
	22 AL 26 DE FEBRERO

	Por el Departamento de vinculación:
· Entrega de convenios a alumnos para firmas con las empresas.
	12 DE MARZO

	Por el Alumno:
· Envía el anteproyecto, mediante correo electrónico, al área de Residencias Profesionales.
· Formato PDF y con sus debidas especificaciones.
	31 MARZO 

	Por el Asesor Interno:
· Envía, mediante correo electrónico, la primera evaluación de seguimiento al área de Residencias Profesionales (F-DP-24).
· Captura en el Sistema de Control Escolar de la primera evaluación de Seguimiento de Residencias Profesionales. 
	22 Y 23 DE ABRIL 

	Por el alumno:
· Envía, mediante correo electrónico, la primera evaluación de seguimiento por el asesor externo al área de Residencias Profesionales (F-DP-23).
· Envía, mediante correo electrónico, el formato de evaluación del asesor interno por el alumno - primer avance (F-DP-05).
	22 Y 23 DE ABRIL 

	Por el Asesor Interno:
· Envía, mediante correo electrónico, la segunda evaluación de seguimiento al área de Residencias Profesionales (F-DP-24).
· Captura en el Sistema de Control Escolar de la segunda evaluación de Seguimiento de Residencias Profesionales.
	27 Y 28 DE MAYO 

	Por el alumno:
· Envía, mediante correo electrónico, la segunda evaluación de seguimiento por el asesor externo al área de Residencias Profesionales (F-DP-23).
· Envía, mediante correo electrónico, el formato de evaluación del asesor interno por el alumno - segundo avance (F-DP-05).
	27 Y 28 DE MAYO 

	FIN DE RESIDENCIA PROFESIONAL 
	30 DE JUNIO 

	ENTREGA DE DOCUMENTOS FINALES:
Por el Asesor Interno:
· Envía la calificación final, mediante correo electrónico (F-DP-22)

Previo a la entrega de la documentación final, el alumno deberá contar con el 100% de evaluaciones presentadas.

Por el alumno:
· Formato de evaluación final por el asesor externo (F-DP-21). 
· Informe técnico del proyecto en formato digital (formato pdf).
· Evaluación del asesor por el residente (F-DP-06).
· Carta de terminación de la empresa. 
· Informe de la empresa sobre el impacto del proyecto (redacción abierta). 
· Cuestionario de servicio (F-DP-07).
	08 Y 09 DE JULIO 

	
Los documentos deberán ser enviados al correo electrónico: RESIDENCIAS@ITSNCG.EDU.MX
	



